
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЛОГИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.05.2019                                                                                                         № 26
          Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ и закрытие разрешения (ордера) на производства земляных работ Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района от 10 января 2012 года № 1 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области», администрация Новологиновского сельского поселения постановляет:

1. Утвердить административный регламент Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ и закрытие разрешения (ордера) на производства земляных работ Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области»
».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в Официальном бюллетене органов местного самоуправления Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области».
Глава сельского поселения                                                               О.Ф. Рещикова

Приложение к постановлению администрации 
Новологиновского сельского поселения Большереченского 

муниципального района Омской области

от 22.05.2019 г. № 26
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ и закрытие разрешения (ордера) на производства земляных работ "

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производства земляных работ и закрытие разрешения (ордера) на производства земляных работ" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Новологиновского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производства земляных работ и закрытие разрешения (ордера) на производства земляных работ».

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, осуществляющие производства земляных (в том числе  аварийно-восстановительных) и строительных работ, прокладку и переустройство подземных и надземных инженерных сетей и коммуникаций и работ, связанных с нарушением элементов наружного благоустройства.

 1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1.  Место нахождение и почтовый адрес : Администрации Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области (далее – Администрация): 646697, Омская область, Большереченский район, с. Новологиново, ул. Советская д. 63.
 
Контактный телефон: 8-381-69-35539;   8-381-69-35563
Адрес электронной почты: adm.nov.61@mail.ru
В сети Интернет официальный сайт http://pgu.omskportal.ru; https://novologinovskoe-pos-r52.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее – интернет-сайт Администрации).
 
Часы приёма заявителей в администрации Новологиновского поселения:

понедельник – пятница: с 9.00 до17.00;

суббота, воскресенье – выходные дни:

перерыв для отдыха и питания составляет 1 час с 13.00 до 14.00, технический перерыв – с 11.00 до 11.20 и с 16.00 до 16.20 .

В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы Администрации сокращается на 1 час.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их законные представители, действующие на основании доверенности, выданной в установленном законом порядке (далее –заявители). 

1.4.2.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены непосредственно в Администрации, МФЦ по телефону, почте, в том числе электронной почте, посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на интернет-сайте Администрации, в МФЦ, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), в государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" в сети Интернет по адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее – Региональный портал)
Заявителям обеспечивается возможность подать заявку и прилагаемые документы, а также получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет государственной информационной системы Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» www.pgu.omskportal.ru.
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется

1.4.3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации Новологиновского поселения (далее по тексту – Администрация).

Специалисты Администрации осуществляют информирование заявителей по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Администрации;

- о справочных телефонах Администрации, организаций, ведающих инженерными коммуникациями городского поселения, участвующих в согласовании актов производства земляных работ;

- об адресах электронной почты  Администрации;

- о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;


- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость в изложении информации;


- полнота информации;


- удобство и доступность получения информации;



1.4.5. При личном обращении заявителей специалист Администрации должен представиться, указать свою фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.

1.4.6. При информировании по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону ответ на телефонный звонок специалист Администрации должен начать с информации о наименования органа, в который позвонил заявитель, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя по телефону составляет не более 15 минут. 

1.4.7. В случае если в обращении заявителя содержаться вопросы, не входящие в компетенцию специалиста, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

 1.4.8. При информировании по письменным обращениям поступающий запрос регистрируется специалистом, уполномоченным на ведение делопроизводства в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 1 дня с момента поступления обращения. 

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию Новологиновского поселения в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий 7 рабочих дней.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Выдача разрешения (ордера) на производства земляных работ и закрытие разрешения (ордера) на производства земляных работ» (далее - административный регламент), предоставляемую физическим и юридическим лицам, включаемую в перечень муниципальных услуг Администрации Новологиновского поселения.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача ордера на проведение земляных работ;

- отказ в выдаче ордера на проведение земляных работ;

- закрытие ордера на проведение земляных работ;

- отказ в закрытии ордера на проведение земляных работ.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги – не более 7 рабочих дней и в случае необходимости проведения земляных работ, связанных с ликвидацией аварий на линейных объектах - 1 рабочий день со дня регистрации соответствующего заявления.

2.4. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

 
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Уставом Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области; 

- Правилами благоустройства, обеспечения частоты и порядка на территории Новологиновского сельского поселения.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на проведение земляных работ» заявителем в Администрацию Новологиновского поселения направляется заявление на получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ с представлением следующих документов:

- заявление о выдаче ордера с указанием цели, способа, места, конкретных сроков производства земляных работ. 

- копия документа удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа подтверждающего полномочья представителя заявителя, в случае, если заявление на получение разрешения (ордера) направлено представителем заявителя;

- схема расположения трассы,  и лист согласования производства земляных работ, с согласованиями предприятий и организаций, эксплуатирующих  инженерные коммуникации поселения.

- технические условия на присоединение проектируемых и реконструируемых объектов к инженерным сетям, выданные ресурсоснабжающей (эксплуатационной) организацией.

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги для проведения работ по строительству линейных объектов особой сложности (сетей газораспределения, кабельные линии связи, линейно-кабельные и антено-мачтовые сооружения связи, мелиоративные системы и т.д.) заявителем направляется заявление на получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ с представлением следующих документов:

- заявление о выдаче ордера с указанием цели, способа, места, конкретных сроков производства земляных работ.

- копия документа удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа подтверждающего полномочья представителя застройщика, в случае, если заявление на получение разрешения (ордера) направлено представителем застройщика;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- рабочий проект разработанный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87;

- отчет по результатам инженерных изысканий;

- технические условия на присоединение проектируемых и реконструируемых объектов к инженерным сетям, выданные ресурсоснабжающей (эксплуатационной) организацией.

- решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использовании территории;  

- график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

- временная схема движения транспорта, согласованная с государственной инспекцией безопасности дорожного движения, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов;

- договор на восстановление участка автомобильной дороги (в случае производства земляных работ в полосе отвода автомобильной дороги).

  Требовать иные документы, не предусмотренные настоящим Регламентом, запрещается.

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».
2.5.1.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.»

2.5.2. В течение 10 календарных дней после окончания производства всех видов работ, заявитель направляет в Администрации Новологиновского поселения заявление для закрытия ордера с приложением следующего пакета документов:

- ордер на производство земляных работ (оригинал);

- акт подтверждающий соответствие параметров построенного,

реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям  энергетической эффективности и требованиям оснащённости  объекта капитального строительства  приборами учета  используемых энергетических ресурсов, и подписанным лицом , осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и заказчиком  или техническим заказчиком в случае осуществления строительства , реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный  контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) ;

- акт приемки законченного строительством объекта (типовая межотраслевая форма КС-11 и (или типовая межотраслевая форма КС-14)

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)   

- документ, подтверждающий прием-передачу территории после завершения производства земляных работ между производителем работ и балансодержателем (владельцем, арендатором, собственником) территории;

- копия письменного соглашения между производителем работ, заказчиком работ и балансодержателем (владельцем, арендатором, собственником) территории о выполнении работ по восстановлению благоустройства в летний период (при условии проведения работ в зимний период с 1 октября по 1 июня).

2.5.3. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не написаны карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в подлинниках, либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ.

2.5.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие полномочий представителя заявителя на подписание заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- наличие в заявлении и в прилагаемых к заявлению документах неоговорённых исправлений повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток или приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом;

- текст заявления не поддается прочтению;

- отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя.

2.5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

-  непредставления документов, предусмотренных в пункте 2.5., 2.5.1., 2.5.2. настоящего Регламента.

· заявитель представил документы не в полном объеме;

· заявитель представил документы в ненадлежащий орган;

· представленные документы противоречат действующим нормативно-правовым актам;

· выявлены несоответствия выполненных работ проектным решениям;

· не выполнены условия по восстановлению благоустройства территории.

-угроза повреждения воинских захоронений при проведении земляных работ.
2.5.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя при устранении оснований, послуживших к отказу в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.7. Основания для приостановки муниципальной услуги отсутствуют. 

2.6. Продолжительность приема заявителя у специалиста Администрации:

- при подаче заявления на выдачу или закрытие ордера на проведение земляных работ не должно превышать 30 минут;

2.7. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 1 дня.

2.9. Срок выдачи (направления) заявителю ордера на проведение земляных работ либо отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ – не позднее 1 дня со дня подписания ордера на проведение земляных работ, либо отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ.

2.10. Закрытый ордер (1 экземпляр) либо мотивированный отказ в закрытии ордера выдается заявителю в срок до 7 рабочих дней с момента регистрации заявления о закрытии ордера, второй экземпляр ордера с комплектом документов хранится в Администрации.


 2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам. 

2.11.1. Требования к размещению и оформлению помещения: 

- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах); 

- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей; 

- в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей.

2.11.2. Требования к местам для ожидания. 

Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и столами (для записи информации, написания заявлений). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

2.11.3. Требования к местам приема заявителей. 

Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием: 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста Администрации, осуществляющего прием заявителей. 

Рабочие места специалистов Администрацией обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием: персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги.

2.11.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Администрации одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.11.5. Требования к местам для информирования. 

Места информирования оборудуются информационными стендами. 

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки. Перечень информации, размещаемой на информационных стендах Администрации, предусмотрен пунктом 1.3.13. настоящего административного регламента. 

2.11.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- отсутствие жалоб со стороны заявителей муниципальной услуги;

- удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей.

2.11.7. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, места для ожидания, информационные стенды должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию с заявлением и приложением документов в соответствии с перечнем, приведенным в пункте 2.5.,  2.5.1., 2.5.2. настоящего регламента. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом Администрации;

- принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) либо закрытии (отказ в закрытии) разрешения (ордера) на право производства земляных работ;

- регистрация и выдача заявителю ордера на проведение земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ;


3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направление заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение специалисту Администрации:

 В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист Администрации осуществляет их проверку на:

- правильность оформления заявления;

- наличие приложенных к заявлению документов, указанных в п. 2.5., 2.5.1.,2.5.2. настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

 После проверки документов специалист Администрации, уполномоченный на ведение делопроизводства, вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме документов.

3.4. Рассмотрение представленных документов.

3.4.1. Основанием для проведения административной процедуры является зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы. Зарегистрированное в Администрации заявление с комплектом прилагаемых документов направляется специалисту Администрации для исполнения.

Специалист проводит проверку представленных заявителем документов на соответствие требованиям, указанным в п. 2.5.3. настоящего регламента. Проверка проводится в течение 5 рабочих дней, а в случае аварий -1 рабочий день со дня регистрации заявления. 

Решение подписывается Главой Новологиновского сельского поселения в течении 1 рабочего дня. 

При установлении фактов несоответствия документов специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия решения в выдаче (закрытии) разрешения (ордера) на право производства земляных работ, объясняя содержание выявленных недостатков. Предлагает принять меры по их устранению. 

3.4.2. Принятие решения о выдаче (закрытии) разрешения (ордера) (либо об отказе в выдаче (закрытии) разрешения (ордера)) на право производства земляных работ: 

Разрешение (закрытие ордера) на право производства земляных работ выдается заявителю в соответствии с графиком работы Администрации лично заявителю или законному представителю.

При получении разрешения (ордера) на право производства земляных работ лично, заявитель либо его законный представитель расписывается в получении на самом разрешении (ордере), один экземпляр которого остается в Администрации.

Закрытый ордер (1 экземпляр) либо мотивированный отказ в закрытии ордера с комплектом документов хранится в Администрации.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его законному представителю либо направляется заявителю по почте (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении.

Контроль за выполнением административной процедуры осуществляет Глава Новологиновского поселения.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Новологиновского сельского поселения. 

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Специалист Администрации несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема от заявителя представленных документов;

- некачественную проверку представленных заявителем документов;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления бланка ордера на земляные работы (уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ) либо закрытия ордера (мотивированный отказ в закрытии ордера);

- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю ордера (уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ) либо закрытии ордера (мотивированный отказ в закрытии ордера) на проведение земляных работ.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) муниципальных служащих Администрации.

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются один раз в три года (на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановые проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядком выполнения отдельных административных процедур. 

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Главы Новологиновского сельского поселения. 

Для проведения проверки распоряжением Главы Новологиновского сельского поселения создается комиссия. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации Новологиновского сельского поселения, предоставляющих муниципальную услугу, является подача заявителем жалобы.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, в результате которых:

- нарушены права заявителей (нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения и т.п.);

- созданы препятствия к осуществлению права на предоставление муниципальной услуги (отказ в приеме и рассмотрении документов, в предоставлении результата муниципальной услуги и т.п.).

- незаконно возложены какие-либо обязанности (предоставление документов или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, настоящим регламентом и т.п.).

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги».
5.3. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) муниципальных служащих Администрации к Главе  Новологиновского сельского поселения.

5.4. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение по почте, электронной почте.

5.5. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

Содержание устного обращения заносится в журнал приема по личным вопросам. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале приема по личным вопросам. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.6. Заявитель в письменном обращении указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего Администрации решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- причины несогласия с обжалуемым решением, действиями (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая - либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обжалования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном (внесудебном) порядке, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.   

5.8. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, ответ на обращение по существу поставленных в нем вопросов не дается, а заявителю направившему обращение, сообщается  о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, выдается (направляется) в адрес заявителя.

5.10. "Жалоба поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Новологиновского сельского поселения или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен сокращенный срок рассмотрения жалобы.

5.11. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.12. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров (разрешений) на производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

Главе администрации Новологиновского сельского поселения ________________.
от

проживающего по адресу__________________

Тел.сот.__________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность

____________________________________________

Реквизиты доверенности

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ордер ( разрешение) на проведение земляных работ __________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

( наименование проводимых работ, адрес согласно выкопировки)

Приложение:

1. Копия паспорта для физического лица.

2. Для юридического лица (учредительные документы, документ о государственной регистрации), а также подтверждающие полномочия лица на подписание заявления.
3. Свидетельство о регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя.

4. Выкопировка из генплана с юридическими лицами, эксплуатирующими подземные и наземные инженерные сети электроснабжения, связи, теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения поселения

5.Акт с подробным описанием состояния благоустройства участка, где планируется проведение земляных работ, подписанный представителем администрации, юридическим (физическим) лицом, в чьем ведении находится земельный участок;
7. Утвержденный руководителем график выполнения работ;

8. Разрешение на вырубку зеленых насаждений в случае возникновения необходимости вырубки зеленых насаждений при проведении земляных работ.

9. Для проведения работ по строительству линейных объектов  особой сложности (сетей газораспределения, кабельные линии связи на право производства земляных работ с  представлением следующих документов:

- заявление о выдаче ордера с указанием цели, способа, места, конкретных сроков производства земляных работ.

- копия документа удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа подтверждающего полномочья представителя застройщика, в случае, если заявление на получение разрешения (ордера) направлено представителем застройщика;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- рабочий проект разработанный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87;

- отчет по результатам инженерных изысканий;

- технические условия на присоединение проектируемых и реконструируемых объектов к инженерным сетям, выданные ресурсоснабжающей (эксплуатационной) организацией.

- решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использовании территории;  

- график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

- временная схема движения транспорта, согласованная с государственной инспекцией безопасности дорожного движения, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов;

- договор на восстановление участка автомобильной дороги (в случае производства земляных работ в полосе отвода автомобильной дороги).

«________»_____________20___г.



____________________

 (подпись заявителя)

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров (разрешений) на  производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на  производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области".
АКТ

осмотра территории объекта до (после) проведения земляных работ

"_____" ____________ 200__ г.





с. Новологиново

 Комиссия в составе:

Представитель юридического или физического лица в чьем ведении находится земельный участок_______________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Землеустроитель   администрации сельского поселения ________________________________

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

при участии: _____________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О., телефон заявителя)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

произвели осмотр состояния территории объекта до (после) проведения земляных работ согласно  (разрешениЕ) N __________ от __________________

по адресу: ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В результате осмотра установлено: __________________________________________________

(объект, ед. изм. (кв. м, п/м)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Выводы: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Подписали: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров (разрешений) на  производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на  производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области
Ордер (разрешение) №  

на проведение земляных работ

Заказчик ______________________________________________________________

(юридическое, физическое лицо, должность, Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

разрешается проведение земляных работ, связанных с______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На участке__________________________________________________________

__________________________________________________________________

согласно согласованному генплану с выделением места проведения работ.

Особые условия  : при производстве земляных работ исключить повреждение проезжей части дорог.
Срок проведения работ разрешен с «__» _____2022_г.по «__»_______2022_г. 

Срок проведения работ продлен с «__»______2022_ г. по «__»______2022_г.

Срок проведения работ продлен с «__»______2022_г.по «__»_______2022_г.

Режим ведения работ_______________до ____________________________ часов.

Ордер закрыт_____________20____г.__________________________________________


(дата)
(должность Ф.И.О., подпись)

_______________________________________________________________



Заказчик- ответственный исполнитель
_____________________________







(подпись, дата)

Производитель работ_____________________________________________


Производство земляных работ разрешаю.

Глава Новологиновского сельского поселения_____________________

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров (разрешений) на  производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на  производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области".
Форма заявления о закрытии ордера на право производства земляных работ
Главе администрации Новологиновского сельского поселения ________________.
от

проживающего по адресу__________________

Тел.сот.__________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность

_________________________________________

Реквизиты доверенности

________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

В связи с полным восстановлением нарушенного благоустройства после производства земляных работ прошу закрыть (дата и номер ранее выданного ордера) ордер на право производства земляных работ

______________________________________________________________

(наименование объекта, вида и способа земляных работ)

______________________________________________________________ 

на земельном участке по адресу: ______________________________________________________________

(полный адрес проведения земляных работ, или строительный адрес)

______________________________________________________________

 Приложения: ______________________________________________________________

(сведения и документы, необходимые для закрытия ордера на право производства земляных работ)

________________________________________________________________ на _______листах

 

 Заявитель ______________________________________________________________________

"__" __________20__ г.

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров (разрешений) на  производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на  производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области".
Блок-схема
и краткое описание порядка предоставления
муниципальной услуги «Выдача ордеров (разрешений) на  производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на  производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области
 

	Заказчик обращается с заявлением и полным пакетом документов для получения ордера (разрешения) на проведение земляных работ на территории муниципального образования Красноярское сельское поселение в администрацию Новологиновского сельского поселения
 


↓
	Проверка документов уполномоченным лицом за выдачу ордеров (разрешений) на проведение земляных работ на соответствие требованиям закона


 ↓
 

	Выдача ордера (разрешения) на проведение земляных работ


	Подготовка мотивированного отказа на выдачу ордера (разрешения) на проведение земляных работ с указанием причины отказа


 ↓
	Заключение договора на производство плановых (аварийных) земляных работ между администрацией Новологиновского сельского поселения и заявителем


↓
	Закрытие ордеров (разрешений) на проведение земляных работ, в соответствии с условиями выданного договора о восстановление нарушенного в ходе проведения земляных работ благоустройства


                                                                                               

                                                                                                         Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров (разрешений) на  производства земляных работ и закрытие ордеров (разрешений) на  производства земляных работ на территории Новологиновского сельского поселения Большереченского муниципального района Омской области".
ДОГОВОР

НА ПРОИЗВОДСТВО ПЛАНОВЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

с.Новологиново






"___" _________ 20__ г.

Администрация муниципального образования «Новологиновское сельское поселение», именуемая в дальнейшем «Администрация в лице Главы Новологиновского муниципального образования действующего на основании Устава муниципального образования с одной стороны, и именуемый в дальнейшем "Исполнитель ", в лице ________________________

 (наименование юридического лица, _____________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, паспортные данные физического лица, индивидуального предпринимателя)

действующего на основании ____________________________________________________________

(Устава, Положения, доверенности, свидетельства

_____________________________________________________________________________________

о регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя)

с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем. 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

 1.1. По настоящему Договору (далее - Договор) Исполнитель обязуется произвести плановые земляные работы на земельном участке согласно выкопировке из генплана и передать выполненные работы Администрации 

1.2. Основанием для заключения данного Договора является заявление о разрешении проведения плановых земляных работ.

от ______________ N __________.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

 2.1. Администрация обязуется:

 2.1.1. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Исполнителя при проведении плановых земляных работ, если она не

противоречит условиям Договора и действующему законодательству Российской Федерации.

 2.1.2. В течение 24 часов с момента получения письменного уведомления Исполнителя об окончании проведения земляных работ (далее - уведомление) принять по акту приема-передачи выполненные земляные работы.

 2.2. Администрация в праве вправе досрочно расторгнуть Договор в случаях нарушения Исполнителем условий Договора, а также случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

 2.3. Исполнитель обязуется:

 2.3.1. При проведении плановых земляных работ сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельном участке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 2.3.2. Соблюдать при проведении плановых земляных работ требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных нормативов.

 2.3.3. При проведении плановых земляных работ не допускать загрязнения, захламления, деградации и ухудшения плодородия почв на земельном участке.

 2.3.4. Обеспечить свободный доступ на земельный участок представителю Администрации и контролирующих органов в рамках их компетенции.

 2.3.5. Привести земельный участок в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, осуществить восстановление нарушенного благоустройства: ________________________________________________________________________________________

(нарушенное асфальтовое покрытие, бордюры, зеленые насаждения и т.п.)
в сроки, установленные п. 3.2 Договора.

 В случае нарушения асфальтобетонных покрытий проезжих частей улиц, тротуаров, пешеходных дорожек, проездов, иных территорий восстановить покрытие на всю ширину проезжих частей улиц, тротуаров, пешеходных дорожек, проездов, иных территорий в комплексе с иными работами по восстановлению нарушенного благоустройства.

 2.3.6. В течение 24 часов после приведения земельного участка в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, письменно уведомить Администрацию об окончании проведения земляных работ.

 Указанный в данном пункте срок включается в общий срок Договора.

 2.3.7. По окончании проведения плановых земляных работ передать по акту приема-передачи выполненные земляные работы в течение 24 часов с момента получения Администрацией письменного уведомления.

 2.3.8. При образовании просадок земляного полотна в течение двух лет с момента передачи земельного участка в установленном Договором порядке, в недельный срок со дня получения письменного обращения Администрации устранить образовавшиеся просадки.

3. СРОК ДОГОВОРА

 3.1. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует по ____________________________________________________________________________________

 3.2. Земельный участок приводится Исполнителем в состояние, пригодное для целевого использования, и восстанавливается нарушенное благоустройство в срок до______________________________________________.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

 4.1. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязательств по Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Договором.

 4.2. В случае неисполнения, ненадлежащего исполнения обязательств по Договору виновная сторона обязана возместить причиненные убытки.

5. ИЗМЕНЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

 5.1. Изменение, прекращение, расторжение Договора осуществляется по соглашению сторон, если иное не установлено законодательством Российской Федерации и условиями Договора.

 5.2. Договор прекращает свое действие в случаях:

 1) расторжения его по письменному соглашению сторон;

 2) истечения срока действия Договора;

 3) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 7.1. Вопросы, не урегулированные Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

 7.2. В случае изменения адреса или иных реквизитов стороны обязаны письменно уведомить об этом друг друга в недельный срок со дня таких изменений

 7.3. Договор составлен на _______ листах, в _____экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

 7.4. К Договору прилагается и является его неотъемлемой частью ордер (разрешение) на проведение плановых земляных работ (приложение N 1), выкопировка из генплана.

 7.6. Юридические адреса и реквизиты сторон:

 Администрации 





Исполнитель

 _____________________________ 



_____________________________

 _____________________________



 _____________________________

 7.6. Подписи сторон:

 Администрация 





Исполнитель

 М.П. 
